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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

1. INTRODUCAO

A presente Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais
estabelece as diretrizes institucionais adotadas pela Camara Municipal de Coxim,
no Estado de Mato Grosso do Sul, para o tratamento de dados pessoais, em
conformidade com a Constituicdo Federal, a Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacdo — LAI) e a Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegcdo de Dados
Pessoais — LGPD).

Este documento formaliza o compromisso do Poder Legislativo
Municipal com a protecao dos direitos fundamentais de liberdade, privacidade e
protecéo de dados pessoais, assegurando que todas as atividades de tratamento
de dados realizadas no ambito da Camara Municipal observem critérios de
legalidade, finalidade, necessidade, seguranca, transparéncia e responsabilidade
institucional.

A Camara Municipal de Coxim reconhece que os dados pessoais sob
sua guarda constituem ativos institucionais relevantes e sensiveis, cujo tratamento
deve ocorrer de forma ética, segura e alinhada ao interesse publico, respeitando
os limites legais e as competéncias préprias do Poder Legislativo.

A presente Politica tem como objetivo orientar vereadores, servidores
efetivos, comissionados, estagiarios, colaboradores, terceirizados e demais
agentes publicos quanto as boas préticas e responsabilidades relacionadas ao
tratamento de dados pessoais, promovendo uma cultura organizacional de

protecdo de dados e governanca da informacéao.
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2. DEFINICOES

Para os fins desta Politica, os termos e expressdes abaixo listados
terdo os seguintes significados, em conformidade com a LGPD e demais

normativas aplicaveis:

DEFINICAO DESCRICAO

Qualquer informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, direta ou indiretamente, incluindo, mas nao se limitando a
Dado pessoal nome, numero de documento, endereco, telefone, e-mail, dados
funcionais, registros administrativos ou quaisquer outros elementos

gue permitam a identificacéo do titular.

Dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgcado religiosa,
opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater
Dado pessoal . _ ) _ _
el religioso, filoséfico ou politico, dado referente a satude ou a vida sexual,
Sensive dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural,
nos termos do artigo 5°, inciso Il, da LGPD.
Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto
Titular dos dados d€ tratamento, tais como cidadaos, vereadores, servidores,
estagiarios, colaboradores, prestadores de servico ou qualquer outro

individuo cujos dados sejam tratados pela Camara Municipal de Coxim.

Toda operacdo realizada com dados pessoais, por qualquer meio,
fisico ou digital, incluindo coleta, producéo, recepcao, classificacéo,
Tratamento de utilizacdo, acesso, reprodugdo, transmissdo,  distribuicéo,
Dados Pessoais  processamento,  arguivamento, armazenamento, eliminacéo,
avaliacdo, controle da informacdo, modificacdo, comunicacéo,
transferéncia, difusdo ou extracao.
Pessoa juridica de direito publico a quem competem as decisdes
Controlador referentes ao tratamento de dados pessoais. Para os fins desta

Politica, a Camara Municipal de Coxim atua, em regra, na condi¢cao




Operador

Encarregado de
Dados (DPO)

Agentes de

Tratamento

Agéncia Nacional
de Protecéo de
Dados (ANPD)

Consentimento

Anonimizacéo
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de Controladora dos dados pessoais tratados no exercicio de suas

competéncias institucionais.

Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do Controlador, mediante
suas instru¢ées. Enquadram-se como operadores, quando aplicavel,
empresas contratadas, prestadores de servigos, fornecedores de
sistemas, plataformas tecnoldgicas ou servicos administrativos que
tratem dados pessoais por determinacdo da Camara Municipal de

Coxim.

Pessoa indicada pela Camara Municipal de Coxim para atuar como
canal de comunicacao entre o Controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), bem como para
orientar os agentes publicos quanto as praticas adequadas de protecéo

de dados pessoais, nos termos do artigo 41 da LGPD.
O Controlador e o Operador.

Autarquia de natureza especial responsavel por zelar pela protecdo de
dados pessoais, regulamentar, orientar e fiscalizar a aplicagédo da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) em ambito nacional,
podendo aplicar san¢Bes administrativas e editar normas

complementares sobre o tema.

Manifestacéo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda
com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada. No ambito da Camara Municipal de Coxim, o
consentimento sera utilizado apenas de forma residual, quando nao

houver outra base legal aplicavel.

Utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de

associacgdao, direta ou indireta, a um individuo. O dado anonimizado néo
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Bloqueio

Eliminacéo

Transferéncia
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Dados
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Dados
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€ considerado dado pessoal para os fins da LGPD, salvo quando o

processo de anonimizacéo puder ser revertido.

O tratamento por meio do qual um dado perde a possibilidade de
associacdo, direta ou indireta, a um individuo, sendo pelo uso de
informacédo adicional mantida separadamente pelo controlador em

ambiente controlado e seguro.

Suspensédo temporaria de qualquer operacao de tratamento de dados

pessoais ou de banco de dados.

Exclusédo de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de

dados, independentemente do procedimento empregado.

Transferéncia de dados pessoais para pais estrangeiro ou organismo

internacional do qual o pais seja membro.

Comunicacao, difusdo, transferéncia internacional, interconexdo de
dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados
pessoais por 6rgdos e entidades publicos no cumprimento de suas
competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente,
com autorizacdo especifica, para uma ou mais modalidades de
tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes

privados.

Documentacgdo do Controlador que contém a descricdo dos processos
de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades
civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e

mecanismos de mitigagao de risco.

Qualqguer evento adverso, confirmado ou sob suspeita, relacionado a
quebra de seguranca de dados pessoais, como acesso nao autorizado,
divulgacao, alteracéo, perda, destruicdo ou qualquer outra forma de

tratamento inadequado ou ilicito.
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Politicas Setoriais Documentos especificos elaborados pelas Secretarias Municipais em
de Privacidade e  consonéncia com esta Politica Geral, detalhando as particularidades
Protecdo de Dados do tratamento de dados em suas respectivas areas de atuacao.
Incidente de . o .
Caracteriza-se quando o incidente ultrapassa uma simples falha e
Seguranca com ) _
) passa a oferecer risco concreto aos titulares dos dados.
Risco Relevante
Conjunto de controles, praticas, procedimentos, politicas e recursos
Medidas Técnicas tecnholdgicos adotados para proteger dados pessoais contra acessos
e Administrativas ndo autorizados, situacfes acidentais ou ilicitas, perda, alteracao,

vazamento ou qualquer forma de tratamento inadequado.

CAPITULO I
PAPEIS E RESPONSABILIDADES

A protegdo de dados pessoais no ambito da Camara Municipal de
Coxim constitui responsabilidade institucional compartilhada, envolvendo todos os
agentes publicos e colaboradores que, direta ou indiretamente, realizem

atividades de tratamento de dados pessoais no exercicio de suas atribuicdes.

A definicdo clara de papéis e responsabilidades visa assegurar a
governanca, a conformidade legal e a efetividade das medidas de protecéo de
dados pessoais, em observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais

(LGPD) e as demais normas aplicaveis a Administracdo Publica.

1. DEFINICOES

Com o objetivo de garantir a governanca, a conformidade e a eficacia
das praticas de privacidade e seguranca da informacédo, em observancia ao
Programa de Protecéo e Privacidade de Dados Pessoais da Camara Municipal de

Coxim, sdo definidos os seguintes papéis e responsabilidades:
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1.1. Presidéncia da Camara

II. Exercer a lideranca institucional e o direcionamento estratégico
relacionados a protecdo de dados pessoais;

[ll.  Aprovar formalmente esta Politica de Privacidade e Protecdo de
Dados Pessoais, bem como suas revisdes e demais normativos correlatos;

IV. Assegurar, dentro das possibilidades administrativas e
orcamentarias da Camara, a adocao de medidas organizacionais adequadas para
a implementacgéo desta Politica;

V. Designar formalmente o Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais da Camara Municipal, garantindo-lhe condicbes minimas para o
exercicio de suas atribuicoes;

VI. Deliberar, quando necesséario, sobre medidas institucionais
relacionadas a incidentes de seguranca com dados pessoais de maior relevancia,

com base em parecer técnico e juridico.

1.2. Mesa Diretora e Direcdo Administrativa

II. Apoiar a implementacdo e a observancia desta Politica no
funcionamento administrativo da Camara Municipal;

lll.  Promover a integracao das diretrizes de protecéo de dados pessoais
aos procedimentos administrativos internos;

IV. Apoiar o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais na
adocao de medidas de governanca, prevencao de riscos e resposta a incidentes;

V. Estimular a cultura organizacional de protecédo de dados pessoais e
seguranca da informacao entre vereadores, servidores e colaboradores;

VI. Colaborar com ac¢fes de conscientizag&o e capacitagdo promovidas

no ambito da Camara Municipal.

1.3. Gestores de Setor

Il. Zelar pela conformidade dos processos e rotinas em seu setor com as

diretrizes desta Politica e com a legislacao de protecdo de dados pessoais;

10
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[ll. Orientar servidores e colaboradores sob sua responsabilidade quanto
ao tratamento adequado de dados pessoais;

IV. Assegurar que o acesso a dados pessoais seja restrito ao minimo
necessario para o desempenho das funcdes institucionais;

V. Comunicar imediatamente ao Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais qualquer incidente de seguranca, irregularidade ou suspeita de
tratamento inadequado de dados pessoais;

VI. Colaborar com o Encarregado na apuragdo de incidentes,

atendimento a solicitacdes de titulares e implementacado de medidas corretivas.

1.4. Vereadores, Servidores e Estagiarios

Todos os vereadores, servidores efetivos, comissionados, estagiarios,
colaboradores e demais agentes que atuem no ambito da Camara Municipal de

Coxim tém o dever de:

I.  Conhecer e cumprir integralmente as disposi¢cdes desta Politica e
das normas internas relacionadas a protecdo de dados pessoais e seguranca da
informacéo;

II. Tratar os dados pessoais aos quais tenham acesso com sigilo,
confidencialidade e responsabilidade, utilizando-os exclusivamente para fins
institucionais legitimos;

lll.  Acessar apenas os dados estritamente necessarios ao desempenho
de suas atribuicoes;

IV. Adotar medidas de seguranca basicas no manuseio de informacoes,
documentos fisicos, equipamentos e sistemas institucionais;

V. Abster-se de realizar coépias, impressfes, registros ou
compartilhamentos indevidos de dados pessoais;

VI. Comunicar imediatamente ao gestor da area ou ao Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais qualquer suspeita de incidente de seguranca ou

violagdo desta Politica.

11
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1.5. Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais

O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais da Céamara
Municipal de Coxim exercera suas atribuicdes nos termos do artigo 41 da LGPD,

competindo-lhe, entre outras funcdes:

I. Atuar como canal de comunicagdo entre a Camara Municipal, os
titulares dos dados pessoais e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(ANPD);

II. Receber, analisar e responder as solicitacdes, reclamacdes e
comunicacoes dos titulares de dados pessoais, observados 0s prazos e limites
legais;

lll. Orientar vereadores, servidores e colaboradores quanto as boas
préaticas de protecdo de dados pessoais e seguranca da informacéo;

IV. Monitorar, de forma orientativa e consultiva, a conformidade da
Céamara Municipal com esta Politica e com a LGPD;

V. Apoiar a gestédo de incidentes de seguranca com dados pessoais,

VI. Auxiliando na andlise de riscos e na definicAo de medidas de
resposta;

VII. Recomendar, quando necessario, a adocdo de medidas corretivas
ou preventivas para mitigacdo de riscos relacionados ao tratamento de dados
pessoais;

VIIl. Manter registros e informacdes minimas necessérias para fins de

prestacao de contas, governanca e atendimento a 6rgdos de controle.

CAPITULO Il

TRATAMENTO DE DADOS

O tratamento de dados pessoais realizado pela Camara Municipal de
Coxim ocorre exclusivamente no exercicio de suas competéncias constitucionais,
legais e regimentais, sendo orientado pelo interesse publico, pela legalidade e

pela observancia dos direitos fundamentais dos titulares.

12
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Todas as operacfes de tratamento deverdo ser compativeis com as
finalidades institucionais do Poder Legislativo Municipal e limitadas ao minimo
necessario para o desempenho das atividades administrativas, legislativas,

fiscalizatérias e de transparéncia publica.
1. PRINCIPIOS DO TRATAMENTO

A Céamara Municipal de Coxim observara, em todas as operacdes de
tratamento de dados pessoais, 0s principios previstos no artigo 6° da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), garantindo que o tratamento seja realizado

de forma ética, proporcional e transparente, especialmente:

I. Finalidade — realizacdo do tratamento para propositos legitimos,
especificos e explicitos, vinculados as atividades institucionais do Poder
Legislativo;

II. Adequacgdo — compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas e com as atribuicdes legais da Camara Municipal;

lll. Necessidade — limitacdo do tratamento ao minimo de dados
pessoais indispensaveis ao cumprimento da finalidade pretendida;

IV. Livre acesso — garantia aos titulares de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duracao do tratamento de seus dados;

V. Qualidade dos dados — manutencdo de dados exatos, claros,
relevantes e atualizados;

VI. Transparéncia — disponibilizagéo de informacgdes claras e acessiveis
sobre o tratamento de dados pessoais;
VII. Seguranca — adocdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais;
VIIl.  Prevencdo — implementacdo de acdes destinadas a prevenir a
ocorréncia de danos;
IX. N&o discriminacdo - vedagcdo ao tratamento para fins

discriminatorios ilicitos ou abusivos;
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X. Responsabilizagcédo e prestacdo de contas — demonstracdo da

adocéo de medidas eficazes de conformidade.
2. FINALIDADES DO TRATAMENTO

A Céamara Municipal de Coxim realiza o tratamento de dados pessoais
para finalidades legitimas e diretamente relacionadas as suas funcdes

institucionais, incluindo, mas nao se limitando a:

I. Tramitacdo e registro de processos legislativos, proposicoes,
pareceres, votagdes e atas;

II. Gestdo administrativa e institucional da Camara Municipal;

[ll. Gestéo de recursos humanos, incluindo cadastro funcional, folha de
pagamento, concessao de direitos, licencas, beneficios e cumprimento de
obrigacdes legais;

IV. Realizacdo de procedimentos de licitacdo, contratacao
administrativa, gestao e fiscalizacdo de contratos;

V. Atendimento ao cidaddo por meio de protocolos, requerimentos,
ouvidoria, audiéncias publicas e demais canais institucionais;

VI. Cumprimento de obrigacdes legais, regulatérias e de prestacdo de
contas junto a 6rgaos de controle;

VII. Execucéo de atividades de transparéncia publica, nos termos da Lei
de Acesso a Informacéo;

VIIl.  Comunicacao institucional, divulgacéo de atos oficiais e informacdes
de interesse publico;

IX. Seguranca patrimonial e controle de acesso as dependéncias da

Céamara Municipal, quando aplicavel.

E vedado o tratamento de dados pessoais para finalidades

incompativeis com as atribuicfes legais do Poder Legislativo Municipal.
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3. BASES LEGAIS PARA O TRATAMENTO

O tratamento de dados pessoais realizado pela Camara Municipal de
Coxim sera sempre fundamentado em uma ou mais das bases legais previstas

nos artigos 7°, 11 e 23 da LGPD, sendo as mais recorrentes:

. Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria — quando o
tratamento for exigido por normas constitucionais, legais ou regimentais aplicaveis
ao Poder Legislativo;

II. Exercicio regular de direitos — em processos legislativos,
administrativos, judiciais ou de controle;

lll.  Execucéo de contrato ou de procedimentos preliminares — no ambito
de contratos administrativos, estagios, convénios e instrumentos congéneres;

IV. Atendimento ao interesse publico — quando o tratamento for
necessario ao exercicio das competéncias institucionais da Camara Municipal;

V. Consentimento do titular — utilizado de forma excepcional e residual,

guando nao houver outra base legal aplicavel.
4. INVENTARIO DE ATIVIDADES DE TRATAMENTO

A Camara Municipal de Coxim mantera, sob a coordenacdo do
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, Inventario de Atividades de
Tratamento de Dados Pessoais, como instrumento de governanca e prestacao
de contas.

O inventério contera, sempre que aplicavel:

I. A descricdo das atividades de tratamento realizadas;
II. As finalidades e respectivas bases legais;
lll.  As categorias de dados pessoais e de titulares envolvidos;
IV. Os prazos de retengéo e critérios de descarte;
V. As medidas técnicas e administrativas de seguranca adotadas;

VI. Os compartilhamentos realizados com outros 6rgaos ou entidades.

15




r«,«muuriﬂ! COXIM

O inventario sera atualizado periodicamente e utilizado como subsidio
para auditorias, relatorios internos e eventual elaboracédo de Relatorio de Impacto

a Protecdo de Dados Pessoais.

5. TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS SENSIVEIS

O tratamento de dados pessoais sensiveis pela Camara Municipal de
Coxim ocorrerd de forma excepcional e restrita, exclusivamente quando
indispensavel ao cumprimento de obrigacdes legais ou ao exercicio regular de

direitos.

a. Contextos de Tratamento

Os principais contextos em que podera ocorrer o tratamento de dados

pessoais sensiveis incluem:

I. Dados biométricos utilizados para controle de frequéncia ou acesso,
guando adotados;
II. Dados de saude estritamente necessarios a gestdo funcional de
servidores, concesséao de licengcas ou cumprimento de obrigacdes legais;
lll. InformagBes sensiveis eventualmente constantes de denudncias,
manifestacbes ou procedimentos administrativos recebidos pela Camara

Municipal.
b. Bases Legais Aplicaveis

O tratamento de dados pessoais sensiveis observara rigorosamente as

hipoteses previstas no artigo 11 da LGPD, especialmente:

I.  Cumprimento de obrigacéo legal ou regulatoria;
II.  Exercicio regular de direitos;
[ll.  Garantia da prevencao a fraude e da seguranca do titular,

IV. Quando aplicavel;
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V. Consentimento do titular, apenas quando estritamente

necessario e devidamente justificado.
C. Dever de Sigilo e Capacitacao

Os agentes publicos que tiverem acesso a dados pessoais sensiveis
deverédo observar dever refor¢cado de sigilo e confidencialidade, adotando medidas
adicionais de seguranca e comunicando imediatamente qualquer incidente ou

irregularidade ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais.

6. TRATAMENTO DE DADOS DE CRIANCAS E ADOLESCENTES

a. Contexto de Aplicacéao

A Céamara Municipal de Coxim podera realizar, de forma eventual e
residual, o tratamento de dados pessoais de criancas e adolescentes
exclusivamente em situagdes relacionadas as suas atividades institucionais, tais

como:

I. Participacdo em visitas institucionais, sessfes solenes, eventos
educativos ou projetos de cidadania promovidos pelo Poder Legislativo;
II. Participacdo em programas de estagio, quando aplicavel;
lll. Registros administrativos necessarios ao cumprimento de

obrigacdes legais ou regimentais.

A Camara Municipal ndo executa politicas publicas finalisticas voltadas
a infancia e adolescéncia, razéo pela qual o tratamento de dados dessa natureza

nao constitui atividade-fim do Poder Legislativo.
b. Principio do Melhor Interesse
Todo tratamento de dados pessoais de criancas e adolescentes

observara, de forma prioritaria, o principio do melhor interesse, nos termos do
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artigo 14 da Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD) e do Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA).

As decisdes relacionadas a coleta, uso, armazenamento e eventual
compartilhamento desses dados deverdo sempre considerar a protecao integral

do menor, evitando exposi¢cdes indevidas ou riscos desnecessarios.
C. Bases Legais Aplicaveis

O tratamento de dados pessoais de criangcas e adolescentes pela

Céamara Municipal de Coxim sera fundamentado, prioritariamente:

I.  No cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria;
II.  No exercicio regular de direitos;
[lI.  No consentimento especifico e em destaque do responséavel

legal, apenas quando inexistente outra base legal adequada.
d. Limitacdo e Seguranca do Tratamento

I. A coleta de dados sera limitada ao minimo necesséario para a
finalidade institucional,
II. O acesso aos dados sera restrito aos agentes publicos cuja atuacao
exija tal tratamento;
[ll. Serdo adotadas medidas de seguranca compativeis com a
sensibilidade das informacdes;
IV. E vedado o uso dos dados para finalidades diversas das previstas

nesta Politica.
e. Exercicio de Direitos e Representacéo Legal

Os direitos previstos na LGPD relativos a dados de criancas e
adolescentes deverdo ser exercidos por seus pais ou responsaveis legais,
mediante comprovagdo de legitimidade, observados o0s procedimentos

institucionais da Camara Municipal.
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CAPITULO IV

COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS

1. COMPARTILHAMENTO COM ORGAOS E ENTIDADES PUBLICAS

1.1. Orgéaos e Entidades Publicas

A Camara Municial de Coxim podera realizar o compartilhamento de
dados pessoais com 6érgaos e entidades da administracdo publica, em ambito
municipal, estadual ou federal, exclusivamente quando necessario ao

cumprimento de suas competéncias legais e institucionais.
O compartilhamento podera ocorrer, entre outros, com:

I.  Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul (TCE/MS);
[I.  Ministério Publico;
[ll. Poder Judiciério;
IV. Orgdos do Poder Executivo Municipal, quando indispensavel ao
exercicio de atividades de controle, fiscalizacdo ou cooperacéo institucional;
V. Demais 6rgaos publicos competentes, mediante requisicao legal ou
determinacéao judicial.

1.2. Entidades Privadas

O compartilhamento de dados pessoais com entidades privadas
ocorrera apenas quando estas atuarem como operadoras, na execucao de

servi¢os contratados pela Camara Municipal, tais como:

I. Servicos de tecnologia da informacéao;
II. Sistemas administrativos e legislativos;
[ll.  Servigos de suporte técnico, auditoria ou consultoria;

IV. Demais servigos necessarios ao funcionamento institucional.
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Todo compartilhamento serd formalizado por meio de contrato ou
instrumento congénere, contendo clausulas especificas de protecdo de dados
pessoais, incluindo dever de confidencialidade, limitacdo de finalidade, medidas

de seguranca e regras de término do tratamento.
1.3. Critérios Gerais para o Compartilhamento

As operacdes de compartiihamento de dados pessoais observarao,

obrigatoriamente:

I. Finalidade especifica e base legal adequada,;
[I.  Minimizacdo dos dados compartilhados;
lll.  Adocédo de medidas de seguranca da informacao;
IV. Registro das operacdes de compartilhamento;
V. Transparéncia, sempre que aplicavel, em relacdo aos titulares dos
dados.

1.4. Transferéncia Internacional de Dados

A Camara Municipal de Coxim nao realiza, como pratica ordinaria, a

transferéncia internacional de dados pessoais.

Caso venha a ocorrer, a transferéncia somente sera realizada mediante
observancia das hipéteses legais previstas na LGPD, avaliacdo prévia do
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e adocdo de garantias

contratuais adequadas.
1.5 Registro e Governanga

As operacdes de compartihamento de dados pessoais serao
registradas no Inventario de Atividades de Tratamento, assegurando
rastreabilidade, governancga e prestacdo de contas aos 6rgdos de controle e a

sociedade.
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CAPITULO V

ARMAZENAMENTO, RETENCAO E DESCARTE DE DADOS PESSOAIS

1. DIRETRIZES GERAIS

Os dados pessoais tratados pela Camara Municipal de Coxim,
independentemente do formato (fisico ou digital), deverdo ser armazenados,
mantidos e descartados de forma segura, observando-se a confidencialidade,
integridade, disponibilidade e rastreabilidade das informagbes, bem como os

prazos legais e administrativos aplicaveis.
a. Armazenamento Fisico
Os documentos fisicos que contenham dados pessoais deverao ser:

I.  Mantidos em arquivos, armarios ou salas com acesso controlado;
II. Organizados de forma a permitir rastreabilidade e localizac&o
adequada;
lll.  Acessados apenas por agentes publicos autorizados;

IV. Protegidos contra extravio, deterioragdo ou acesso indevido.
b. Armazenamento Digital

Os dados pessoais em formato digital serdo armazenados em sistemas

e equipamentos institucionais, observadas, no minimo, as seguintes medidas:

I. Controle de acesso légico, com perfis de usuario compativeis com
as atribui¢cdes funcionais;
[I. Utilizagdo de credenciais individuais (usuario e senha);
[ll. Adocdo de mecanismos béasicos de prote¢cdo, como antivirus e
firewall, quando aplicavel,
IV. Realizacdo de rotinas de backup, conforme a capacidade

operacional da Camara Municipal;
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V. Monitoramento e registro de acessos, sempre que tecnicamente

viavel.
C. Prazos de Retencéo de Dados

Os dados pessoais serdo mantidos apenas pelo tempo necessario ao

cumprimento das finalidades que justificaram sua coleta, observando-se:

I. Prazos legais e regulamentares previstos na legislacao aplicavel,;
II. Normas arquivisticas e orientacdes do CONARQ);
lll. Necessidade de preservacdo para fins de prestacdo de contas,
controle interno e externo;

IV. Prazos prescricionais para o exercicio regular de direitos.
d. Excluséo e Descarte de Dados

Encerrado o prazo de retencdo, os dados pessoais deverdo ser
eliminados de forma segura e irreversivel, salvo quando a conservacao for exigida

por obrigacdo legal ou para exercicio regular de direitos.

I. Documentos fisicos: eliminacdo por trituracdo, fragmentacdo ou
método equivalente;

. Dados digitais: exclusdo segura, com impossibilidade de
recuperacao, conforme viabilidade técnica.

e. Registro e Supervisdo do Descarte

Os procedimentos de descarte poderédo ser registrados para fins de
controle interno, devendo o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais ser
comunicado quando o descarte envolver dados pessoais sensiveis ou volume

relevante de informacodes.
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CAPITULO VI

SEGURANCA DA INFORMACAO E PROTECAO DE DADOS

1. PRINCIPIOS DE SEGURANCA

A Camara Municipal de Coxim adotarA medidas técnicas e

administrativas proporcionais aos riscos, observando os principios da:

I. Confidencialidade;
II. Integridade;
lll. Disponibilidade;
IV. Autenticidade;
V. Rastreabilidade.

2. RESPONSABILIDADE INSTITUCIONAL

A seguranca da informacéo € dever de todos os agentes publicos que
atuam na Céamara Municipal, incluindo vereadores, servidores, estagiarios,

colaboradores e prestadores de servicos.
Cada agente devera:

I. Proteger suas credenciais de acesso;
[I. Utilizar sistemas e equipamentos institucionais de forma
responsavel;
[ll. Evitar o armazenamento de dados pessoais em dispositivos nao
autorizados;

IV. Zelar pelo sigilo das informagdes as quais tiver acesso.
a. Medidas Técnicas e Administrativas

Serdo adotadas, conforme a realidade operacional da Camara

Municipal, medidas como:

I. Controle de acesso fisico e logico;
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II. Politicas basicas de uso de sistemas e equipamentos;
lll.  Protecado contra softwares maliciosos;
IV. Capacitacdo e orientacdo periddica dos agentes publicos;

V. Procedimentos internos para prevenc¢ao de incidentes.
b. Gestéo de Incidentes de Seguranca

Qualquer incidente de seguranca envolvendo dados pessoais devera
ser comunicado imediatamente ao Encarregado pelo Tratamento de Dados

Pessoais.
O processo de gestao de incidentes compreendera, conforme o caso:

I. Identificac&o e registro do incidente;
[I. Analise do impacto e dos riscos aos titulares;
lll.  Adocé&o de medidas de contencéo e mitigacao;
IV. Comunicacdo a ANPD e aos titulares, quando exigido pela LGPD;

V. Registro e aprendizado institucional.

CAPITULO VII

DIREITO DOS TITULARES DE DADOS PESSOAIS

1. DIREITOS ASSEGURADOS AOS TITULARES

A Camara Municipal de Coxim, na qualidade de Controladora de dados
pessoais, assegura aos titulares o exercicio dos direitos previstos no artigo 18 da
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°® 13.709/2018 — LGPD),
observados os limites legais, o interesse publico e as competéncias institucionais

do Poder Legislativo.

S&o garantidos aos titulares de dados pessoais, mediante requisicao

formal, os seguintes direitos:
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I. Confirmagdo da existéncia de tratamento, permitindo ao titular
verificar se seus dados pessoais sao objeto de tratamento pela Camara Municipal;

II. Acesso aos dados pessoais, possibilitando ao titular obter copia ou
informacdes sobre os dados tratados, observadas as hipéteses legais de sigilo e
restricéo;

lll. Correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados,
mediante solicitacdo acompanhada da documentacédo comprobatoria pertinente;

IV. Anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo de dados pessoais
desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com a LGPD,
guando aplicavel,

V. Informacado sobre as entidades publicas ou privadas com as quais
houve uso compartilhado de dados, ressalvadas as hipéteses de sigilo legal;

VI. Informagéo sobre a possibilidade de nao fornecer consentimento e
sobre as consequéncias da negativa, quando o tratamento estiver baseado nessa
hipotese legal,

VII. Revogacéo do consentimento, quando esta for a base legal utilizada,
observado que a revogacdo néo invalida os tratamentos realizados anteriormente

de forma licita.

O exercicio dos direitos dos titulares ndo podera comprometer o
cumprimento de obrigacdes legais ou regimentais da Camara Municipal, nem
inviabilizar o exercicio regular de direitos em processos legislativos,

administrativos, judiciais ou de controle.
2. LIMITE AO EXERCICIO DOS DIREITOS

O atendimento as solicitagbes dos titulares observara os limites
previstos na legislagdo vigente, especialmente quando o tratamento de dados

pessoais for necessario:

I. Ao cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria;
II. Ao exercicio regular de direitos da Camara Municipal,

ll. A preservacgio do interesse publico;
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IV. A protecdo do sigilo administrativo, funcional, processual ou
institucional;
V. A observancia da Lei de Acesso a Informacéo (LAI), quando houver

hipoteses legais de restricdo ou classificacao da informacéao.

Nessas hipoteses, o titular sera devidamente informado sobre a
impossibilidade total ou parcial de atendimento de sua solicitagdo, com indicacéo
do fundamento legal aplicavel.

3. PROCEDIMENTO PARA O EXERCICIO DOS DIREITOS

O exercicio dos direitos pelo titular devera ocorrer por meio de
requisicdo formal, dirigida ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
da Camara Municipal de Coxim, por meio dos canais institucionais

disponibilizados.
A solicitacdo devera conter, sempre que possivel:

I. Identificagc&o do titular ou de seu representante legal;
II. Especificacdo clara do direito que se pretende exercer;

lll. Informacdes que auxiliem na localizacdo dos dados solicitados.
a. Verificacdo de Identidade

Com o objetivo de preservar a seguranca, a confidencialidade e a
integridade das informacfes, a Camara Municipal podera solicitar dados ou
documentos adicionais para confirmar a identidade do titular ou a legitimidade de

seu representante legal antes de atender a solicitacéo.

A verificacdo de identidade sera realizada de forma proporcional,
adequada e restrita a0 minimo necessario, vedada a coleta excessiva de dados

para essa finalidade.
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b. Prazos de Atendimento

As solicitagcOes dos titulares serdo analisadas e respondidas nos prazos
previstos pela Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, observando-se:

I. Atendimento imediato, sempre que possivel, nos casos de
confirmagé&o de existéncia de tratamento ou acesso simplificado;

II. Prazo de até 15 (quinze) dias, contados da data do requerimento,
para respostas que demandem analise técnica, juridica ou recuperacao integral

das informacoes.

O titular sera informado sobre o andamento de sua solicitacdo e,

guando necessario, sobre eventual prorrogacdo devidamente justificada.

C. Atuacdo do Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais

Compete ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais:

I. Receber, registrar, analisar e responder as solicitacdes dos titulares;

II. Orientar os setores internos quanto as providéncias necessarias
para o atendimento dos pedidos;

lll. Zelar pela observancia dos prazos e pela conformidade das
respostas com a LGPD,;

IV. Atuar como ponto de contato com a Autoridade Nacional de Protecéo
de Dados (ANPD), quando necessario;

V. Manter registros das solicitacbes recebidas, para fins de

governanca, auditoria e prestacao de contas.
d. Transparéncia e Prestacdo de Contas

A Camara Municipal de Coxim compromete-se a tratar as solicitagfes

dos titulares com transparéncia, boa-fé e responsabilidade institucional,
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garantindo que o exercicio dos direitos previstos na LGPD ocorra de forma clara,

acessivel e compativel com as funcdes constitucionais do Poder Legislativo.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

1. CANAL OFICIAL DE ATENDIMENTO AO TITULAR E CONTATO
INSTITUCIONAL

A Camara Municipal de Coxim disponibilizard canais institucionais
oficiais para o atendimento aos titulares de dados pessoais, destinados ao
esclarecimento de duvidas, ao exercicio dos direitos previstos na Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e ao recebimento de comunicacdes
relacionadas ao tratamento de dados pessoais.

Para esclarecimentos, exercicio de direitos previstos na LGPD,
solicitacdes ou duvidas relacionadas ao tratamento de dados pessoais ha Camara
Municipal de Coxim, os titulares poderdo contatar a Encarregada pelo Tratamento

de Dados Pessoais do Municipio por meio dos canais oficiais:

Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais da Camara:
Camila dos Santos Oliveira

E-mail institucional: Igpd@kohladvogados.com.br
Telefone de contato: (67) 9 9639-9987

2. CONSCIENTIZACAO, ORIENTACAO E CAPACITACAO
INSTITUCIONAL

A Camara Municipal de Coxim reconhece a conscientizagcdo e a
orientacdo dos agentes publicos como elementos essenciais para a efetividade
desta Politica e para a consolidacdo de uma cultura institucional de protecdo de

dados pessoais.
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Nesse sentido, a Camara promovera, sempre que viavel e compativel

com sua estrutura organizacional:

I. AcOes de orientacao interna sobre protecdo de dados pessoais e
seguranca da informacao;
II. Divulgacédo das diretrizes desta Politica aos vereadores, servidores,
estagiérios, colaboradores e prestadores de servi¢os;
[ll. Atualizagdo periddica das orientagbes internas, em caso de

alteracdes legislativas, normativas ou procedimentais relevantes.
3. REVISAO E ATUALIZACAO DA POLITICA

Esta Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais sera
revisada periodicamente, a fim de assegurar sua aderéncia a legislacéo vigente,
as orientagdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), as
recomendacdes dos 6rgaos de controle e a realidade institucional da Camara

Municipal de Coxim.

A revisdo podera ocorrer, de forma extraordinaria, sempre que

verificada qualquer das seguintes hip6teses:

I. AlteracOes relevantes na legislacéo de protecdo de dados pessoais;
II. Edicdo de normas ou orientacdes pela ANPD;
[ll.  Mudancgas significativas nos processos internos ou nos fluxos de
tratamento de dados pessoais;
IV. Recomendacdes decorrentes de auditorias internas ou externas;
V. Ocorréncia de incidentes de seguranca com impacto relevante;
VI. Recomendacao formal do Encarregado pelo Tratamento de Dados

Pessoais.

O processo de revisdo sera conduzido pelo Encarregado pelo

Tratamento de Dados Pessoais, com apoio das unidades administrativas
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competentes, e submetido a aprovacédo da autoridade administrativa da Camara

Municipal.
4. CASOS OMISSOS

Os casos omissos ou situacdes ndo previstas expressamente nesta
Politica serdo analisados pelo Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais,
em conjunto com a autoridade administrativa competente, a luz da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais, da Lei de Acesso a Informacdo, das normas

aplicaveis ao Poder Legislativo e dos principios da administracdo publica.

5. VIGENCIA

Esta Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais entra em

vigor na data de sua publicacao oficial, revogando-se as disposi¢cdes em contrério.
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